ORGANOGRAMA  ONG - INSTITUTO DE CIDADANIA PORTELINHA - UND Il

PRESIDENTE
Representaralinstituicio e
SUpervisionarasatividades:

INSTITUTO DG CIDADARNIA DIRETORA'PEDAGOGICA
PORTELINNA Gerenciaros|processosiadministrativos, pedagogicos e financeiros da instituicao.

Assistente’ Administrativo Coordenadora'Pedagogica Auahar Admimstrativo

Gerirdocumentos, como contratos, relatorios e

Coordenar as atividades educacionars, Atender aq pessoal da escola. da comumd
correspondencias, e-mails e documentos intemos, manter.a

acompanhar () desempenho dos puthO externa c‘dmpf.’f prazos esiabe
confidencialidade de arquivos e bases de dados, preparar.e alunos e promover. o desenvolvimento entrega de documentcs, bem como a exa
revisar documentos oficiais e relatérios, acompanhar

- nirolar as at es da segretana es
e : - profissional dos(as) professores(as). & controlar as atividade 3:1 5;\ i 3 1
processos.administrativos de acordo com a gestao consonancia com a drelona da escola

~ Responsavel pelo planejamento, ‘F:ﬁoj"‘i% S
~ distribuigdo de refeigdes nutritivas e
~ balanceadas. Ele segue diretrizes nutriclonals,
promove a seguranga alimentar e contribul
ey e g‘a"ra a salide e bem-estar dos alunos.
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