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INSTITUTO DG CIDADARIA
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| o peagzco e\ nance’&os
]
" Coordenadora Pedagdgica

- Coordenar as atividades educacionais,

Audligr Administrativo

' ASsiﬁsntéhté‘Administrativo

Alender ao pessoal da escola. da comumdade @ a0
publico externa. Cumprnr prazos estabelecdos para
entrega de documentos, bem como a exabidado. Planear

Gerir documentos, como contratos, relatorios e .

- acompanhar o desempenho dos
~ alunos e promover o desenvolvimento
profissional dos(as) professores(as).

© correspondeéencias, e-mails e documentos intemnos, manter a
confidencialidade de arquivos e bases de dados, preparare
revisar documentos oficiais e relatorios, acompanhar.
processos administrativos de acordo.com a gestao

& controlar as atwvidades da segretana escolar em
consonancia com a diretona da escola

v : :
rofessor(a) Bercérios | e |l Professor(a) Maternal
Desenvolver atividades de comunicagio, express&o, Desenvolver atividades de comunicagdo, expressdo, Desanvciver atividades da comunicagdo, expressio,
integragfio soclal e daenvolvlmantogf?slcox;otor na Integragdo soclal e desenvolvimento fisico motor na Integragdo scclal @ desenvoivimento fisico mator na
educacdo Infantil creche; Preparar e organizar as educacdo Infantil creche; Proparar e organizar as | educagdo infantil pré escola; Praparar o organizaras
atividades; Efetuar registros burocréticos e pedagéglcos; atlvidades; Efetuar registros burocriticos e pedagdgicos; atividades; Efetuar registros burocriticcs e peclagégices;
Participar na elaborag3o do projeto pedagégico; Planejar o Particlpar na elaboragdo do projeto pedagégico; Planejar o Participar na elaboragio do projeto pecagdgico; Planejer o
desenvolvimento da etapa de educagao Infantll - modalidade desenvolvimento da etapa de educagio infantil - modalidade desenveivimento da etapa de educagda infanti] - modalidads
creche, de acordo com as diretrizes educacionals; Particlpar creche, de acordo com as diretrizes educacionals; Participar creche, de acordo com as diretrizes ecducacicnals; Participar
de reunides administrativas e pedagégicas; Participar dos de reunides administrativas e pedagéglicas; Participar dos de rsunides acministrativas e pacagdgicas; Panticipar dos
coleglados escolares; Participar do processo de formagao coleglados escolares; Particlpar do processo da formagio - coleglades escolares; Participar do processo de formagio
continuada para docentes; Colaborar no desenvolvimento continuada para docentes; Colaborar no desenvolvimento continuada para docentss; Colaborar no desenvolvimento
de projetos educacionals; Organizar eventos e atividades, do projetos educaclonals; Organizar eventos e atividades, de projetes ecucacicnais; Organizar eventos o atividades,
culturals, pedagégicas e civicas, ligados 4 educagio o do culturals, pedagdgicas e clvicas, ligados A educagdo e do culturals, pedagdgicas e civicas, ligadcs A educagio e do
Interesse do municiplo. Interesse do municiplo. interesse do municipia.
v

Cozinheiro(a) Auxiliar de Limpeza

Responsavel pelo planejamento, préparo o Manter os espagos limpos, organizados @
distribuicdao de refeicdes nutritivas e seguros para as criangas. Isso envolve a limpeza
balanceadas. Ele segue diretrizes nutriclonals, e d:h'\‘:cclo‘do pll: méveis, brinquedos,
r e contribul nheiros, dreas de recreaglo e demais
promove a seguranca alimenta n o erisa Ut edes 7 Sacoh

para a saude e bem-estar dos alunos. i coTosamarie Bt S St





